नवी मुंबई महानगरपालिका

महापालिका सचिव विभाग

अधिकारी / कर्मचारी यांची कर्तव्यसूची 
	अ. क्र
	अधिकारी / कर्मचाऱ्यांचे नाव
	पदनाम
	सोपविलेले काम
	शेरा

	1. 
	श्रीम. चित्रा विजय बावीस्कर 
	महापालिका सचिव 
	मा. सर्वसाधारण सभा, स्थायी समिती, परिवहन समिती, प्रभाग समित्या, विशेष समित्यांच्या इतिवृत्तांचे अभिरक्षण करणे. तसेच अधिपत्याखालील कर्मचारी यांच्या कामकाजाचे प्रदत्तीकरण करणे  आणि मुल्यमापन करणे.  तसेच कर्मचारी  यांच्या सेवा विषयक बाबी संबंधातील कर्तव्ये पार पाडणे. 
	

	2. 
	श्री. गणेश शांताराम नेरकर
	लघुलेखक (निम्नश्रेणी - मराठी )
	मा. सर्वसाधारण सभा, स्थायी समिती, परिवहन समिती, सर्व प्रभाग समिती, सर्व विशेष समिती  इ. सभेचे श्रुतलेखन करणे, सचिव विभागाचे प्रशासकीय कामकाजाचे श्रुतलेखन टंकलेखन करणे.
	

	3. 
	श्री. विश्वेश्वर श्रीनिवास देशपांडे 
	लघु टंकलेखक
	मा. सर्वसाधारण सभा, स्थायी समिती, परिवहन समिती, सर्व प्रभाग समिती, सर्व विशेष समिती  इ. सभेचे श्रुतलेखन करणे, सचिव विभागाचे प्रशासकीय कामकाजाचे श्रुतलेखन टंकलेखन करणे.
	

	4. 
	श्रीम. दिपाली नितिन मिस्त्री 
	वरिष्ठ लिपिक/कर निरीक्षक 
	महापालिका सचिव विभागाचे आस्थापनाविषयक काम, वेतनाचे कामकाज तसेच प्रशासकीय कामकाज पाहणे. देयक नस्तीचे कामकाज पाहणे.तसेच या संबंधित दस्तऐवज अभिरक्षित करणे 
	

	5. 
	श्रीम. शुभांगी तुषार गोडवे 
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	महापालिका सचिव विभागाचे आस्थापनाविषयक काम, वेतनाचे कामकाज तसेच प्रशासकीय कामकाज पाहणे. देयक नस्तीचे कामकाज पाहणे.तसेच या संबंधित दस्तऐवज अभिरक्षित करणे 
	

	6. 
	श्रीम. सुजाता रत्नू देवळेकर  
	लिपिक/टंकलेखक
	प्रभाग समितीची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे व त्या संबंधातील इतर कामे
	

	7. 
	श्रीम. अंजली अमर बनकर 

(करारपध्तीवर)
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	प्रभाग समितीची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे व त्या संबंधातील इतर कामे


	

	8. 
	श्री. लहू जान्या वळवी
	मा.नों/ लिपिक
	महापालिका सभेची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे, तसेच त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	9. 
	श्री. सुनिल कांतीलाल माने  
	मा.नों./लिपिक 
	महापालिका सभेची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे, तसेच त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	10. 
	श्रीम. वैशाली रणजित पाटील 
	व. लिपिक (लेखा)
	महापालिका सभेची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे, तसेच त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	11. 
	श्री. अंकुश पांडुरंग जांभळे 
	वरिष्ठ लिपिक/कर निरीक्षक 
	महापालिका सभेची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे, तसेच त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	12. 
	श्री. अशोक रतन देसाई  
	मा.नों/ लिपिक
	स्थायी समिती व परिवहन समिती च्या सभेची कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे तसेच त्या संबंधित इतर कामे करणे. 
	

	13. 
	श्री. राजेंद्र शालीग्राम पवार 
	मा.नों/ लिपिक
	स्थायी समिती व परिवहन समिती च्या सभेची कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे तसेच त्या संबंधित इतर कामे करणे. 
	

	14. 
	श्री. निलेश सुबोध किनळेकर 
	लिपिक/टंकलेखक
	स्थायी समिती व परिवहन समिती च्या सभेची कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे तसेच त्या संबंधित इतर कामे करणे. 
	

	15. 
	श्री. चंद्रसेन बळवंत विश्वासराव 
	वरिष्ठ लिपिक/कर निरीक्षक 
	सर्व 8 विशेष समितीची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे व त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	16. 
	श्री. पंकज चंदुसिंग राठोड 

(करारपध्तीवर)
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	सर्व 8 विशेष समितीची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे व त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	17. 
	श्री. मारुती रामचंद्र कोळेकर 

(करारपध्दतीवर) 
	लिपिक-टंकलेखक
	सर्व 8 विशेष समितीची कार्यक्रम पत्रिका व इतिवृत्त तयार करणे व त्या संबंधातील इतर कामे करणे.
	

	18. 
	श्री. प्रदिप शंकर सकपाळ 
	वरिष्ठ लिपिक/कर निरीक्षक 
	मा. उप महापौर यांचेकडील वैयक्तिक कामकाज  / पत्रव्यवहार पाहणे आणि टंकलेखन करणे.
	

	19. 
	श्री. चंद्रकांत भिमा आंबेकर 
	लिपिक - टंकलेखक
	मा. महापौर यांचेकडील वैयक्तिक कामकाज  / पत्रव्यवहार पाहणे आणि टंकलेखन करणे.
	

	20. 
	श्री. महेंद्र बाळाजी बेळे 
	लिपिक - टंकलेखक
	मा. महापौर यांचेकडील वैयक्तिक कामकाज  / पत्रव्यवहार पाहणे आणि टंकलेखन करणे.
	

	21. 
	श्री. रविंद रामचंद्र भुसारे  
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	मा. महापौर यांचेकडील वैयक्तिक कामकाज  / पत्रव्यवहार पाहणे आणि टंकलेखन करणे.
	

	22. 
	श्री. मिथुन श्रीधर म्हात्रे 

(करारपध्तीवर)
	समुहसंघटक
	मा. महापौर यांचेकडील वैयक्तिक कामकाज  / पत्रव्यवहार पाहणे आणि टंकलेखन करणे.
	

	23. 
	श्री. प्रविण शांताराम मांडे 

(करारपध्तीवर)
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	मा. महापौर यांचेकडील वैयक्तिक कामकाज  / पत्रव्यवहार पाहणे आणि टंकलेखन करणे.
	

	24. 
	श्री. धनपाल रघुनाथ तांबे 
	वरिष्ठ लिपिक/कर निरीक्षक 
	स्थायी समिती सभापती यांचेकडील वैयक्तिक पत्रव्यवहाराचे कामकाज पाहणे व टंकलेखन करणे.
	

	25. 
	श्रीम. चित्रा चंद्रकांत घोडे 
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	पक्ष प्रतोद (रा.काँग्रेस पक्ष) व सभागृह नेता यांचेकडील वैयक्तिक पत्रव्यवहाराचे कामकाज पाहणे व टंकलेखन करणे.
	

	26. 
	श्री. काशीनाथ नामदेव सोनटक्के  
	लिपिक-टंकलेखक
	स्थायी समिती व महासभा संबंधित कामकाजात मदत करणे 
	

	27. 
	श्री. चेतन चंद्रकांत कोळी (करारपध्तीवर) 
	लिपिक / भांडारपाल 
	आवक-जावक
	

	28. 
	श्रीम. तृप्ती संतोष जगताप (करारपध्दतीवर) 
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	मा. विरोधी पक्षनेता यांच्या दालनासाठी कार्यरत
	

	29. 
	श्रीम. ज्योती रघुनाथ सोनावणे

(करारपध्दतीवर)  
	लिपिक 
	मा. सभापती - विद्यार्थी व युवक कल्याण समिती व उद्यान व शहर सुशोभिकरण समिती यांचेकडील वैयक्तिक पत्रव्यवहाराचे कामकाज पाहणे व टंकलेखन करणे.
	

	30. 
	श्री. प्रशांत गणपत भोपी 

(करारपध्दतीवर)
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	मा. सभापती - क्रिडा व सांसकृतिक कार्यक्रम व विधी समिती, महिला व बालकल्याण समिती यांचेकडील वैयक्तिक पत्रव्यवहाराचे कामकाज पाहणे व टंकलेखन करणे.
	

	31. 
	श्री. विकास रामचंद्र टोळे  

(करारपध्दतीवर)
	माहीती नोंदणीकार / लिपिक
	मा. सभापती - आरोग्य परिरक्षण व वैद्यकिय सहाय्य समिती, पाणीपुरवठा व मलनि:स्सारण समिती, समाजकल्याण व झोपडपट्टी सुधार समिती यांचेकडील वैयक्तिक पत्रव्यवहाराचे कामकाज पाहणे व टंकलेखन करणे.
	

	32. 
	श्री. संभाजी दगडू दोंदे
	वाहन चालक
	मा. विरोधी पक्षनेता यांचे वाहनावर कार्यरत 
	

	33. 
	श्री. प्रविण विजय खामकर
	वाहन चालक
	मा. महापौर यांचे वाहनावर कार्यरत 
	

	34. 
	श्री. संजय महादेव रांधवन 
	वाहनचालक 
	मा. महापौर यांचे वाहनावर कार्यरत 
	

	35. 
	श्री. साहेबराव किसन गायकवाड 
	वाहन चालक
	मा. उप महापौर यांचे वाहनावर कार्यरत
	

	36. 
	श्री. गणेश बाबु गोंधळी 
	वाहनचालक 
	मा. स्थायी समिती सभापती यांचे वाहनावर कार्यरत
	

	37. 
	श्री. अभिजित गणपत उंबरकर 

(करारपध्दतीवर)
	वाहनचालक 
	मा. सभागृह नेता यांचे वाहनावर कार्यरत 
	

	38. 
	श्री. विठ्ठल दामोदर जाधव
	विहनचालक 
	कार्यालयीन कामकाजासाठी 
	

	39. 
	श्री. रुपेंद्र आशाराम उपाध्याय
	शिपाई 
	गॅस्टेटनर मशिनवरील कामकाज तसेच महापालिका सचिव यांचे दालनाकरिता 
	

	40. 
	श्री. संदिप रामचंद्र पोईपकर 
	शिपाई 
	गॅस्टेटनर मशिनवरील कामकाज तसेच महापालिका सचिव यांचे दालनाकरिता 
	

	41. 
	श्री. कोंडिबा भुजंग राजगुरु
	शिपाई 
	विशेष समिती सभापती यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	42. 
	श्रीम. पल्लवी पद्माकर घुटे 
	शिपाई 
	विशेष समिती सभापती यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	43. 
	श्री. विजय शामपाल उज्जीनवाल 
	शिपाई 
	कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे 
	

	44. 
	श्री. किशोर सुधाकर जगताप 

(करारपध्दतीवर)
	शिपाई 


	कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे 
	

	45. 
	श्री. जितेंद सोपान पवार 

(करारपध्दतीवर)
	शिपाई 
	मा. सचिव यांचे दालनाकरिता 
	

	46. 
	श्री. चंद्रशेखर बाबुराव कोळी 
	शिपाई 
	मा. महापौर यांचे दालनासाठी 
	

	47. 
	श्री. सन्नी गणेश पाटील 

(करारपध्दतीवर)
	शिपाई 
	मा. महापौर यांचे दालनासाठी 
	

	48. 
	श्री. भिका चंद्रसिंग वसावे 
	शिपाई 
	मा. उप महापौर यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	49. 
	श्री. किशोरकुमार सदाशिव लोहकरे 
	शिपाई 
	मा. स्थायी समिती सभापती यांचे दालनासाठी तसेच  कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	50. 
	श्री. सतिश महादु पारधी 
	शिपाई 
	मा. सभागृहनेता यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	51. 
	श्री. विजय शंकर आंब्राळे 

(करारपध्दतीवर)
	शिपाई 
	मा. विरोधी पक्षनेता यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	52. 
	श्री. दिलीप गोपाळ धनावडे 

(करारपध्दतीवर)
	शिपाई 
	मा. विरोधी पक्षनेता यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	53. 
	श्री. विकास चंद्रकांत ठाकूर 

(करारपध्दतीवर)
	शिपाई 
	विशेष समिती सभापती यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	

	54. 
	श्री. बालाजी लिंबाजी सूर्यवंशी 
	सफाई कामगार 
	विशेष समिती सभापती यांचे दालनासाठी तसेच कार्यक्रमपत्रिका व इतिवृत्त यांचे सेट लावणे
	


        महापालिका सचिव  

नवी मुंबई महानगरपालिका
