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कलम 4 (1) (b) (iii)  

 
उपलखेापाल, माǑहती नɉदणीकार, वǐरçठ ͧलͪपक, ͧलͪपक टंकलखेन 

 

ͧलͪपक टंकलखेन 
 

वǐरçठ ͧलपीक / माहȣती नांदणीकार / लखेǓनक 
 

काया[लय अͬध¢क / उपलखेापाल / सहा.Ǔतकȧट व रोख अͬध¢क 
 

सहाáयक लखेा अͬधकारȣ 
 

     ͪवभागĤमुख 
 

पǐरवहन åयवèथापक 
 

महापाͧलका आयुÈत (आवæयकतेनुसार) 
 

    आवæयकतेनुसार पǐरवहन सͧमती / महासभा 
   

नमुंमपा पǐरवहन उपĐमाÍया Ĥशासन ͪवभागात कोणताहȣ Ǔनण[य घेताना पाळलȣ जाणारȣ Ǔनण[य 
ĤͩĐयेची आͨण ×यावरȣल देखरेखीची पÚदत आͨण सोपͪवलेले åयिÈतगत उƣरदाǓय×व. 

 

कामाच ेनाव                : उदा सव[ साधारण Ĥकरणे / माǑहती अͬधकार या ͪवषयावरȣल Ĥकरणे. 
संबंͬधत तरतूद              : महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयांचे बदãयांचे ͪवǓनयमन  आͨण  शासकȧय 

कत[åये पार पाडताना होणाâया ͪवलंबास ĤǓतबंध अͬधǓनयम 2005 
माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम 2005 

संबंͬधत अͬधǓनयम          : महाराçĚ महानगरपाͧलका अͬधǓनयम, महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयांचे  
बदãयांच े ͪवǓनयमन  आͨण शासकȧय  कत[åय पार पाडताना होणाâया 
ͪवलंबास ĤǓतबंध अͬधǓनयम 2005 / माǑहतीचा अͬधकार 2005 

Ǔनयम                     : महाराçĚ नागरȣ सवेा Ǔनयम, महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयांच े बदãयांचे 
ͪवǓनयमन आͨण शासकȧय कत[åय पार पाडताना होणाâया ͪवलंबास 
ĤǓतबंध अͬधǓनयम 2005 माǑहतीचा अͬधकार अͬधकनयम 2005 Íया 
अनुषंगान ेशासनाने वेळोवेळी पारȣत केलले Ǔनयम.                                    

शासन Ǔनण[य               : महाराçĚ \ शासनाÍय www.mahatashtra.gov.in या संकेतèथळावर 
ĤͧसÚद झालेले संबͬधत शासन Ǔनण[य 

पǐरपğक Đ. काया[लयीन आदेश : संबंͬधत पǐरपğक 
 

अ.Đ. ͪवषय Đमांक व Ǒदनांक 
1. ͩकरकोळ ͧश¢ेचा अͬधकार  
2 नͪवन पǐरभाͪषक अंशदान Ǔनवƣृ वेतन योजना लागू करणे.  
3 कुटंूब Ǔनयोतनाथ[ देय असलãेया ͪवशेष वेतनवाढ रɮद कǽन 

नåयान ेͪवशेष वेतन लाग ूकरणेबाबत 
 

4 सहावा वतेन आयोगाÍया सुधाǐरत वेतन Įेणीतील वेतन लागू 
करणेÍया अनुषंगान ेकरावयाची काय[वाहȣ 

 

 
 



 
 
 
अ.Đ. कामाच ेèवǽप कामाचे 

टÜप े
अपेͯ ¢त कालावधी Ĥ×येक कामाबाबत आͨण 

Ĥ×येक टÜपावर कम[चाâयाची व 
अͬधकाâयाची भुͧमका आͨण 

जबाबदारȣ 

शरेा 

1 सव[साधारण Ĥकरणे तीन सात Ǒदवसात ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे  
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय / 
ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

 

2 ता×काळ Ĥकरणे तीन शÈयतो ×याच Ǒदवशी  
दसुâया Ǒदवशी  
सकाळी 

ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे  
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय / 
ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

 

3 तातडीÍया èवǽपाची 
फाईल 

तीन शÈयतो चार Ǒदवसात ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे  
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय / 
ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

 

4 कोण×याहȣ ͪवभागाकड े
ͪवचाराĠ[ पाठवायची 
आवæयकता नसलेलȣ 
फाईल 

तीन 45 Ǒदवसात ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे  
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय / 
ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


