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कलम 4 (1) (बी) (iii) 
उɮयान काया[लयातील Ĥकरण सादर करÖयाची पƨती 

वǐरçठ ͧलपीक / ͧलपीक-टंकलेखक 
 
 
 

उɮयान अͬध¢क (Ĥ.) 
 
 

सहाáयक उɮयान अͬधकारȣ (Ĥ.) 
 
 

                                 उɮयान अͬधकारȣ 
 

 
उप आयÈुत (उɮयान) 

 
 

 
अǓतǐरÈत आयÈुत (2) 

 
 

महापाͧलका आयÈुत 
 
 

मा. èथायी सͧमती / मा. महासभा 
 
 

(महाराçĚ महानगरपाͧलका अͬधǓनयम मधील तरतदूȣĤमाणे) 
नमुंमपाÍया उɮयान ͪवभागात कोणताहȣ Ǔनण[य घेताना पाळलȣ जाणारȣ Ǔनण[य ĤͩĐयेची आͨण 

×यावरȣल देखरेखीची पÚदत आͨण सोपवलेले åयिÈतगत उ×तरदाǓय×व 
 

कामाच ेनाव     : उदा.सव[ साधारण Ĥकरणे / माǑहती अͬधकार या ͪवषयावरȣल Ĥकरणे 
सबंंͬ धत तरतदू     : महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयांच ेबदãयांच ेͪवǓनयमन आͨण शासकȧय कत[åये पार    
                 पाडताना होणाâया  ͪवलंबास ĤǓतबंध अͬधǓनयम 2005 / माǑहतीचा अͬधकार  
                 अͬधǓनयम 2005  
सबंंͬ धत अͬधǓनयम : महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयांच ेबदãयांच ेͪवǓनयमन आͨण शासकȧय कत[åये पार  
                  पाडताना होणाâया ͪवलंबास ĤǓतबंध अͬधǓनयम 2005 / माǑहतीचा अͬधकार  
                  अͬधǓनयम 2005  
Ǔनयम       : महाराçĚ शासकȧय कम[चाâयांच ेबदãयांच ेͪवǓनयमन आͨण शासकȧय कत[åये पार  
                  पाडताना होणाâया ͪवलंबास ĤǓतबंध अͬधǓनयम 2005 / माǑहतीचा अͬधकार  
                  अͬधǓनयम 2005 Íया अनषुंगाने शासनाने वेळोवेऴी पारȣत केलेले Ǔनयम. 
शासन Ǔनण[य      : संबंͬ धत शासन Ǔनण[य 
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पǐरपğक Đ.     : संबंͬ धत पǐरपğक 
काया[लयीन आदेश  : संबंͬ धत काया[लयीन आदेश 
अ.
Đ. 

कामाच ेèवǾप कामाच े
टÜप े

अपेͯ ¢त 
कालावधी 

Ĥ×येक कामाबाबत आͨण Ĥ×येक 
टÜÜयावर कम[चाâयाची व 

अͬधकाâयाची भूͧ मका आͨण 
जबाबदारȣ 

शरेा 
(असãयास) 

1 सव[साधारण  
Ĥकरणे 

तीन  7 Ǒदवस ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे 
काया[लय Ĥमुख :- 
अͧभĤाय/ͧशफारसींसह Ĥकरण 
अĒेͪषत करणे. 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

- 
 

2 ता×काळ Ĥकरणे तीन  शÈयतो ×याच 
Ǒदवशी / 
दसुâया Ǒदवशी 
सकाळी 

ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे 
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय 
/ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे. 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

- 
 

3 तातडीÍया 
èवǽपाची फाईल 

तीन शÈयतो चार 
Ǒदवसात 

ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे 
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय 
/ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे. 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे 

- 
 

4 कोण×याहȣ 
ͪवभागाकड े
ͪवचाराथ[ 
पाठवायची 
आवæयकता 
नसलेलȣ फाईल 

तीन 45 Ǒदवस ͧलͪपक :- Ĥकरण सादर करणे 
काया[लय Ĥमुख :- अͧभĤाय 
/ͧशफारसींसह Ĥकरण अĒेͪषत 
करणे. 
ͪवभाग Ĥमुख :- Ǔनण[य घेणे. 

- 
 

 


