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कलम 4(1)(a)(vi) 
 

नमुमंपाÍया कर आकारणी ͪवभागात उपलÞध असलãेया कागदपğाचंी यादȣ 
कर आकारणी  ͪवभाग, नवी मुबंई महानगरपाͧलका येथील दèतऐवजाचंी वग[वारȣ 

 

अ.Đ. दèतऐवजाचा Ĥकार नèती / मèटर / नɉदपèुतक, åहाऊचर इ×यादȣ सरुͯ¢त ठेवÖयाचा कालावधी 

1 1. शासन Ǔनण[य व पǐरपğक 
2. नवी मुबंई महानगरपाͧलकेचे कर ͪवषयक धोरणा×मक Ǔनण[य 
3. Ǔनयम पिुèतका-कर Ǔनधा[रण लेखा 
4. मालम×ता नɉद रिजèटर  

अ वग[  -  कायम èवǽपी जतन 
करावयाची कागदपğ.े 
 

2 1. मालम×ता हèतांरण नɉद रिजèटर  
2. झोपडप͠ी मालम×ता हèतातंरण नèती 
3. जͧमन नɉदवहȣ 
4. मालम×ता हèतांतरण व ×या सबंधंातील कागदपğो 
5. पाडलãेया नͪवन बांधलेãया मालम×ता नɉदवहȣ 

ब वग[  -  30 वषȶ जतन 

करावयाची कागदपğ.े  

 

3 1. Ûयायालयात दावा व अͪपल दाखल करण.े 
2. कर Ǔनधा[रणाच ेĤदान व सव[साधारण कराची वसलुȣ.  
3. कर Ǔनधा[रणाͪवǽƨ तĐारȣ 
4. ͪवशषे वग[ मालम×ताÍंया कर Ǔनधा[रणाÍया बाबतीतील 

मह×वाÍया धोरणा×मक Ǔनण[यांचा समावेश असलãेया 
कागदपğाचंी फाईल 

5. कराची वसलुȣ-सदǓनकेÍया मालकांकडून कराÍया वसलुȣकरȣता 
केलãेया पğåयवहारासह सव[ साधारण पğåयवहार 

6. कर Ǔनधा[रण-सव[साधारण पğåयवहार धाͧम[क मालम×ता, 
गोठे, तबेले. 

7. Ĥदान-शासͩकय मालम×ता 
8. Ĥदाने ĤाÜत झाãयाची दैनǑंदन वहȣ. 
9. रोकड वहȣ 
10. ¢ेğा वéया 
11. रोखीचे Ǒटपन वéया 
12. èथुल व राèत टȣ. डÞãय.ु आर. वéया 
13. ͪवभाग Ǔनरȣ¢काÍंया वसलुȣÍया वéया 

क 1 वग[-  10 वषȶ जतन 

करावयाची कागदपğ.े 

 

4 1. ĤǓतपğ-े परतावा Ĥमाणपğ  
2. जÜती  Ĥकरण नèती 
3. लेखा पǐर¢ा Ǔनदȶश 
4. देयके-वसलुȣ न होणेयोÊय 
5. देयके-महापाͧलका मालम×ता 
6. शाèतीची Ĥकरणे 
7. करांचा परतावा 
8. तपासणी व सव[साधारण खातवेहȣ ĤाÜत झालेलȣ व ͪवतरȣत 

केलेलȣ देयके (ͪवभाग काया[लय) 
9. मÉुयालयातील खातवेहȣ 
10. कर Ǔनधा[रणा ͪवǽƨÍया तĐारȣ 
11. नाकारलेले धनादेश 
12. मǑुġत नमनेु 
13. मागणीतील वाढ व घट नɉद वहȣ 
14. कर Ǔनरȣ¢काचे ¢ेğ वहȣ व अͬध¢काकंडून तपासणी केलेची 

नɉदवहȣ 

क वग[  -  5 वषȶ जतन 

करावयाची कागदपğ.े 
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5 1. लेखा पǐर¢ण पतु[ता अहवाल 
2. संͩ कण[ पğåयवहार  
3. वक[ ͧशट व टपाल पèुतक  
4. लेखा पǐर¢ण व ÛयायĤͪवçठ åयǓतǐरÈत सव[ संͬ चका व 

पेपर 
5. काय[वाहȣ पणु[ झालेãया माǑहती नè×या 
6. माǑहतीÍया अͬधकाराची नèती 
7. नागǐरकांनी केलãेया तĐारȣ Ïयावर काय[वाहȣ पणु[ झालेलȣ 

आहे अशा नè×या 

ड वग[  -  फÈत 1 वषȶ अथवा 

लेखा पǐर¢ण पणु[ होई पयɍत. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


