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कलम 4(1)(a)(vi) 
 

नमुमंपा या कर आकारणी वभागात उपल ध असले या कागदप ाचंी याद  
कर आकारणी  वभाग, नवी मुबंई महानगरपा लका येथील द तऐवजाचंी वगवार  

 

अ. . द तऐवजाचा कार न ती / म टर / न दपु तक, हाऊचर इ याद  सरु त ठेव याचा कालावधी 

1 1. शासन नणय व प रप क 
2. नवी मुबंई महानगरपा लकेचे कर वषयक धोरणा मक नणय 
3. नयम पिु तका-कर नधारण लेखा 
4. मालम ता न द रिज टर  

अ वग  -  कायम व पी जतन 
करावयाची कागदप .े 
 

2 1. मालम ता ह तांरण न द रिज टर  
2. झोपडप ी मालम ता ह तातंरण न ती 
3. ज मन न दवह  
4. मालम ता ह तांतरण व या सबंधंातील कागदप ो 
5. पाडले या न वन बांधले या मालम ता न दवह  

ब वग  -  30 वष जतन 

करावयाची कागदप .े  

 

3 1. यायालयात दावा व अ पल दाखल करण.े 
2. कर नधारणाच े दान व सवसाधारण कराची वसलु .  
3. कर नधारणा व  त ार  
4. वशषे वग मालम तां या कर नधारणा या बाबतीतील 

मह वा या धोरणा मक नणयांचा समावेश असले या 
कागदप ाचंी फाईल 

5. कराची वसलु -सद नके या मालकांकडून करा या वसलु कर ता 
केले या प यवहारासह सव साधारण प यवहार 

6. कर नधारण-सवसाधारण प यवहार धा मक मालम ता, 
गोठे, तबेले. 

7. दान-शास कय मालम ता 
8. दाने ा त झा याची दैनं दन वह . 
9. रोकड वह  
10. े ा व या 
11. रोखीचे टपन व या 
12. थुल व रा त ट . ड य.ु आर. व या 
13. वभाग नर कां या वसलु या व या 

क 1 वग-  10 वष जतन 

करावयाची कागदप .े 

 

4 1. तप -े परतावा माणप   
2. ज ती  करण न ती 
3. लेखा प र ा नदश 
4. देयके-वसलु  न होणेयो य 
5. देयके-महापा लका मालम ता 
6. शा तीची करणे 
7. करांचा परतावा 
8. तपासणी व सवसाधारण खातवेह  ा त झालेल  व वतर त 

केलेल  देयके ( वभाग कायालय) 
9. मु यालयातील खातवेह  
10. कर नधारणा व या त ार  
11. नाकारलेले धनादेश 
12. मु त नमनेु 
13. मागणीतील वाढ व घट न द वह  
14. कर नर काचे े  वह  व अ ध काकंडून तपासणी केलेची 

न दवह  

क वग  -  5 वष जतन 

करावयाची कागदप .े 
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5 1. लेखा प र ण पतुता अहवाल 
2. सं कण प यवहार  
3. वक शट व टपाल पु तक  
4. लेखा प र ण व याय व ठ य त र त सव सं चका व 

पेपर 
5. कायवाह  पणु झाले या मा हती न या 
6. मा हती या अ धकाराची न ती 
7. नाग रकांनी केले या त ार  यावर कायवाह  पणु झालेल  

आहे अशा न या 

ड वग  -  फ त 1 वष अथवा 

लेखा प र ण पणु होई पयत. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


